教师外出讲座（授课）报备审批表
所在单位：                  报备时间：    年  月  日
	教师姓名
	
	学位/职称
	
	联系电话
	

	邀请单位
	
	邀请人
	
	联系电话
	

	讲座（授课）地点
	

	讲座（授课）主题
	

	主要内容
	

	党政负责人意见
	签字（盖章）：
    年  月  日

	备注
	


注：1.本表一式两份，学院、教师各存 1 份，用于备案与报销。 

2.外出活动须留存PPT、照片等证明材料，用于学院宣传与归档。 

3.外出期间注意人身与财产安全，遵守纪律，维护学院形象。

