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[bookmark: _Toc523926161][bookmark: _Toc812]第1部分 学生使用流程
“学生”角色使用流程主要包括以下内容：
→→→1登录系统和用户设置
→→→2报选题和达成师生双选-申报课题
→→→3查看任务书-提交任务书
→→→4提交开题报告
→→→5提交其他过程文档-指导记录
→→→6提交毕业设计（论文）各版本文档
→→→7参与答辩
→→→8查看成绩
→→→9导出文档

[bookmark: _Toc523926162][bookmark: _Toc8570]第2部分 学生功能操作指南
[bookmark: _Toc523926163][bookmark: _Toc5946]2.1学生登录和用户设置
[bookmark: _Toc523926164][bookmark: _Toc14256]2.1.1登录系统
★第1步：打开登录页面
★第2步：选择登录方式（账号密码登录或者已绑定微信登录）
★第3步：输入账号密码或者使用微信“扫一扫”功能，登录系统（选“学生”类型）
★第4步：若双学位的学生，选择专业进入系统（单专业学生无须选择，直接进入系统）
[image: ]
[bookmark: _Toc523926165][bookmark: _Toc13857]2.1.2首次登录强制修改密码
★第1步：使用初始账号密码登录成功
★第2步：修改密码（须与初始密码不同），成功后会自动退出系统
★第3步：使用新修改的密码重新登录
*非首次登录无须该项操作
[bookmark: _Toc523926166][bookmark: _Toc11398]2.1.3用户设置
*用户设置可以进行密码修改和进行个人信息维护
[image: ]
[bookmark: _Toc523926167][bookmark: _Toc157]2.2报选题和达成师生双选关系
[bookmark: _Toc523926168][bookmark: _Toc31028]2.2.1学生申报课题
2.2.1.1课题申报操作步骤
★第1步：选择打开“师生双选管理-学生申报课题”页面或者从首页的“申报课题”进入页面
[image: ][image: ]
★第2步：点击列表左上角的“录入课题”，打开录入课题页面
[image: ]
★第3步：输入课题题目信息、选择课题所属专业以及题目性质（题目类型和题目来源），确认后点击“下一步”继续
[image: ]
*题目类型和题目来源是管理员提前已经设置好的可选项
*若配置了“课题题目排重”功能，将在此处进行判定和提示
★第4步：输入其他课题相关内容（该部分内容支持自定义，学生所见页面内容可能会有所不同，请注意）
[image: ]
★第5步：选择1位教师作为该课题的“指导教师”
[image: ]
*若要选择学生所在院系不同的院系的教师作为指导教师，可以下拉筛选其他院系的教师并选择为该课题的指导教师
*可选是否设置“第二导师”，以及是否需要添加附件
★第6步：选择“提交课题”或“保存草稿”
[image: ]
*学生申报的课题，其所属专业默认为学生所在院系，无须单设
2.2.1.2特别说明
☆特别说明1：保存草稿和正式提交
*系统提供了2种提交方式，学生可以选择暂时将课题有关信息保存为草稿，也可以直接正式提交
*保存为草稿：仅学生自己可见，并可以继续进行编辑、修改或完善，不影响其他角色的流程；适用于暂时还未确定的课题
*正式提交：进入毕业设计（论文）的流程中，可能会被审核、退回等；适用于已经确定的课题
☆特别说明2：课题的修改、删除等操作
*课题提交草稿后，随时可以进行修改（列表操作列显示“草稿”字样以作提示）
*课题正式提交后，在审核前可以自行修改或者删除（此时可以“重选”指导教师）
[image: ]
[image: ]
*课题经过审核，若“审核不通过”，学生只能在原课题基础上“修改后再提交”，作为新课题
*课题经过审核，若“审核通过”，则需要“允许修改”或者“申请修改”方式对课题进行修改操作（根据学校或者院系的设置为准）
[bookmark: _Toc523926169][bookmark: _Toc8396]2.2.2选题分析
★第1步：选择打开“师生双选管理-学生申报课题”页面，或者在学生首页点击“选题分析”打开页面
[image: ][image: ]
★第2步：点击“选题分析”
★第3步：输入“课题题目”和“关键词”，系统自动出具有关的选题分析结果
★第4步：若需要保存本次分析结果，点击“保存本次分析”即可
[bookmark: _Toc523926171][bookmark: _Toc26136]2.3查看任务书
*根据学校或者院系的设置，学生可能只需要“查看任务书”，也可能需要“替指导教师提交任务书内容”
★第1步：选择“师生双选管理-查看任务书”打开页面，或者在学生首页点击“查看任务书”打开页面
[image: ]
★第2步：查看任务书的内容
★第3步：若需要学生替指导教师提交任务书，则需要填写任务书的内容
[image: ]
[image: ][image: ]
*该部分内容支持自定义，学生所见页面内容可能会有所不同，请注意
★第4步：提交任务书后，可查看“审核状态”，并且可以在审核前进行修改
[bookmark: _Toc523926172][bookmark: _Toc20837]2.4提交开题报告
[bookmark: _Toc523926173][bookmark: _Toc20380]2.4.1提交开题报告
★第1步：选择“过程文档管理-提交开题报告”打开页面，或者在学生首页点击“开题报告”后的“查看详情”打开页面
[image: ]
★第2步：输入内容提交（该部分内容支持自定义，学生所见页面内容可能会有所不同，请注意）
[image: ]
[image: ]
★第3步：等待指导教师和其他配置的各级审核，在审核前，学生可以对开题报告的内容进行修改
[image: ]
★第4步：根据指导教师和各级审核的情况进行后续操作
*指导教师和各级审核结论各不相同，学生需要根据不同的审核情况进行后续操作
*要求“返回修改”的，学生需要进行修改后再次提交，仍需要走审核流程
[image: ]
*指导教师“审核通过”的，表示学生提交的开题报告已经通过了，若需修改，则需要被“允许修改”再进行有关操作
[image: ]
*若是有其他角色对开题报告内容的批注内容，学生可以查看
[image: ]
[bookmark: _Toc523926175][bookmark: _Toc32654]2.5提交其他过程文档
*目前，系统设置的可选使用的“其他过程文档”包括：指导记录
*达成师生双选关系后，学生即可提交过程文档
[bookmark: _Toc523926179][bookmark: _Toc28454]2.5.1提交指导记录
★第1步：选择“过程文档管理-提交指导记录”打开页面，或者在学生首页的“指导记录”栏点击“查看详情”打开页面
[image: ]
★第2步：输入内容提交（提交后审核前，学生可以进行修改）
★第3步：根据指导教师和各级审核的情况进行后续操作
*支持查看内容的批注
[bookmark: _Toc523926180][bookmark: _Toc25732]2.6提交毕业设计（论文）各版本文档
★第1步：选择“过程文档管理-提交毕业设计（论文）”打开页面，或者在学生首页的“提交毕业设计（论文）”栏的“查看详情”打开页面
[image: ]
★第2步：输入关键词等内容，添加待上传的毕设（论文）文档，选择是否添加附件或其他内容（比如网址链接等），进行提交（提交后审核前，学生可以进行修改）
[image: ]
*若有需要随同毕业设计（论文）文档一起提交的网址链接、网盘地址等信息，建议在“其他”栏输入内容，并一并提交
[image: ]
★第3步：根据审核、检测情况进行后续操作
*因学生所在的学校可以设置不同模式的检测方式，学生需要根据学校的设置及当前所处的状态，进行各项操作，包括：修改文档提交、查看检测结果、查看审核结果、提交新的论文等
*检测后，若有对文档内容的批注，学生可以查看
[bookmark: _Toc523926181][bookmark: _Toc12455]2.7参与答辩
*当安排了学生参与答辩，则需要进行系列操作
★第1步：选择“评审答辩和成绩管理-查看答辩安排”打开页面查看被安排参与的答辩情况，或者从学生首页进入页面
[image: ]
★第2步：线下参加答辩
★第3步：录入答辩记录
*如果学校或院系的安排是学生录入答辩记录，则需要学生进行录入操作
[image: ]
*若学生无须录入答辩记录，则只需要进行“查看”即可
[bookmark: _Toc523926182][bookmark: _Toc7545]2.8查看成绩
*学生能否查看成绩，是由学校管理员设定的
★第1步：选择“评审答辩和成绩管理-查看成绩”打开页面
[image: ]
★第2步：根据可查看成绩的权限，进行操作
[bookmark: _Toc523926183][bookmark: _Toc8581]2.9导出文档
*若配置了各类导出文档，学生可以选择导出
★第1步：在学生首页，点击“导出全部过程文档”或“导出已配置的文档”提交导出任务
[image: ]
★第2步：若选择“导出已配置的文档”，需要选择导出的是哪一类文档
[image: ]
★第3步：选定提交后，等待后台处理
*该过程可能需要一段时间，选择的数据越多，所需时间越长；请耐心等待后台处理
★第4步：后台处理完成后，点击“下载已导出的文档”，在弹框中点击“下载”按钮，即可将该文件下载到本地
[image: ]
*下载有效期为24个小时
image6.png
b SERRIEE

| mmmE @A 0T

FERNIETENE

| EEm

BEZR: syiowsm

BERR: zeng




image7.png
b FERIRKIRE
| mmEsEa

wEEE: 1111111
BEME: SEXR: 2 FJEREF: LR (Hesk) &

| mEma xmA0xH

IR et v smes:

1111 (ceshi1111) ‘ ‘mﬂﬂ(ceshiﬂﬂ)




image8.png
| =St @ mesumrER, #ECEEE 8D

=12 | 0temits TS

MsETER=1(js201808001) MiAETTEK=2(15201808063)
MEETEK=2(/5201808002)
MEETEK=3(j5201808003)
MEETEK=4(5201808004)
MK =5(j5201808005)

| S=5F 0 nEvEEEGES S, FOEHEEETS, TSRS N
| b Efemssier, SasheAdoc, doox, pdf, wps, rar, zip




image9.png




image10.png
FtE AT e
SEESHITER 2018-08-30 08:3248 ZEHE £




image11.png
AT

2018-08-27 12:2512

e

EEAE EXEEE:

STHEIEENE, RIZER




image12.png




image13.png
o HANRE





image14.png




image15.png
© RIMESS

F¥: fRF

RATREAIEEY. (iBit) BESwECEY, FRILUEATSE (2ih) MR, SRR TEREReRElieY (Bit) MFstaHEs.
—. EESHUTEST, # SRR ERNSL.

RIRESHTZEN, FRREES TR,

=, BEfs (i) AR (BERE. i FEER 2ESNS)

I O, e (i2i) NEBRE (RIBRAERSHER) HE@A0FH

I f. SRV EEDEN. A 0FF




image16.png
I . BEE EAREITERSTIUATEENEESSUT £ 0 57

I FTUTEHA=AFE £ 057

I +. BEEFLUTEMasREleY (Bit) 69908 [ a0 5

I I\ ERELUTHERARSSIEINE (BRAOFTOR)  HE@A 0

N, BEFEFUTENMEFEERFREVEY (2i) ESRAEROERERIEINGSTR, EERETA=H, SRR T IREZES
2 H@A\ 0 FHF

+. fREGERNE (Bi) MREITEREESE, FTUTEEmEES NS FRAe—EANEeT (&) S5 (EEERRSTED) HEA
05




image17.png
> ESBERER
IRESHITRRIER
| s

SeEiz




image18.png




image19.png
© RIERE

| —. Fist (i8i) WERNEY HE8A 0=/

I I s (i8i) WEERE HBA0FR

I =, Fist (&) WESBRNESSE HEA0FR




image20.png
I O, SMENSRHEREE @A 0 FT

I A, FEWEN (&) RRENSE @A 0FT

| somBtgter:





image21.png
© FERSERER

RSHITRIRIER
| s

SeEiz




image22.png
i

© FERSERER
IRESHITRRIER

wZA: W

BRIZEIE): 2018-08-30 09:38:04

| s

SEEIER

| mzEn
HEEL




image23.png
© FERSERER
IRSHITHIRER

A WEEIMK=2 ®iZadE: 2018-08-30 09:44:40

| mps
il
| wEn

jies





image24.png
> FREIREEHE
| mEwsmEmmEY

MLRE
chitehsREHE,

m
EXER. tREsrEIrTrAERAR emwmesl] —EE BR TISEAEERSFAEERHEEE, 12 —5 8 W —%—§8 (5 The Beltand Road,
TEFEBEESSNNEER, FRTERNT. IESENSENERER, NEESNABREISRATHEENNR, RIBESS,E, HENE 4
(EHE, 2ROE, MESESIERANRAALS, EHEENERAEE. ST AXDE, —S—MIDELTE, —S—EIHnE, Ente —F
—B ERER, SELLESAR, DESMERAKSERER,

20155:3F280, EXARKESE, S, . E5F1E

EEFE





image25.png




image26.png
o EXFTERE

o IBTREEE

1BHESIER

feiprassmei ity





image27.png
FtE e

SEESHITER H EEEHE




image28.png
| e @A 5 =F SETSOENTUESERLAS, SRASEES T
RS




image29.png




image30.png
o ETERHOR





image31.png




image32.png
EREPRENCRENTEES: FASKTASRS SHRARTASES FH

SRR FIESHERENSMIECE, REMNe RS
SHEREATHS FIPERERE—HERSNIETESH (ROSeiitSH, MESHLCHE, BER "SHSEmIE )

THESHATH HERSHTHE, ERSCRAEOHTSH, SHEMERSE TR TESHEHRE N REIFE




image33.png
SHORBAENXE®

OFFERIATNE  OBHRARFAILE  OFH

W B





image34.png
ST RENERANY, SRR NS TR T

e= S 2sEtiE)

WARNREEEEE UAERANRR
EEE) (SEFETE)

1 SEMFETS  2018-08-20 134059

T





image1.png
0 AKRFE
RPERUSE (6%) BBRGE ).

Wﬂﬁ DHEMEES

4 xuesheng1111

KEXE: OETER O ©F%

7 2pcdl 2pCla]





image2.png
. EXEH |

DINSSE




image3.png
DS wea=:] v

o FESRIRES





image4.png




image5.png




